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附件 11

申报系统用户操作指南

1、登录系统 https://tdj.bjwmb.gov.cn
1）如果没有下载证书应用环境，请先下载证书应用驱动。

2）如果已经下载，请选择证书并填写密码，点击“提交”按钮进行登录。
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3）如果登录的企业没有注册，会自动跳转到企业注册页面。

2、第一次登录系统后，首先打开“房租通企业信息填报（更新）”

功能，对企业信息进行填写完善，否则将不能申请“房租通”。

下次登录如果企业信息没有变动，则不用操作该功能。
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3、完善企业基本信息，保存并下一步。

4、继续完善企业基本信息，可以选择返回上一步，也可以点击

保存。
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5、企业信息完善后，就可以填写“房租通项目申报”信息，打

开“房租通项目申报”功能，点击“申请”按钮填写项目信息。

6、点击“申请”按钮后，在弹出页面填写企业有关信息，保存

并下一步。
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7、填报信息--项目基本信息，保存并下一步。

8、填写调查问卷，然后保存并下一步。
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9、填报信息--项目材料提交，然后保存。（注意：单个附件不

能超过 50M）

重要提示：所有表单必填信息、图片、表格上传完毕后才可成功保存，请提前准备好所需

材料。
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10、项目信息填写完成后，需点击“提交”按钮才算正式提交，

提交之前可以对项目进行修改，提交后将不能修改项目信息。
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企业注册未满一年不能提交项目，而且必须在规定的时间内提交，否则将不能

提交。

选择好项目点击提交后，系统会自动对提交项目进行判断。

1）如果当前项目已经提交，会提示“项目不能重复提交”。

2）如果项目没有问题，系统会弹出一个提示框，提示您需要再次确认银行账号信息是否无

误，点击“确认”继续进行，点击“取消”取消提交。

3）点击“确认”后，系统会弹出一个提示框让您再次确认是否提交：点击“确认”继续进

行，点击“取消”取消提交。
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4）确认提交项目，会弹出一个提示框，请认真阅读并记录，5秒后点击确认进行下一步。

5）点击确认后，提示提交成功，如果没有提示，请稍等。
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11、项目申报期间，如果想修改已经提交的项目信息，可以对

项目进行“申请退回”操作，选中要退回的项目点击“申请退回”

按钮即可，退回后可对项目进行修改，修改后再次提交即可。

12、如果项目申报结束后，申报企业对应的财务账户信息发生

变化，可以点击“基础账户变更”按钮进行修改。注意：使用此

功能需要满足两个条件：①项目已经提交②项目申报结束。申报

期间直接点击修改按钮就可以修改财务账户信息，已提交的先退

回修改后再次提交即可。
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